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社員住家屋頂申請裝設太陽光電作業及支付流程範例 
(供社員參考，實際作業時程會因不同廠商而異，詳細內容請再與廠商洽詢) 

項次 
辦理人

(單位) 
事項/進度 準備資料 備註 

1 社員 社員要評估了解 

1.所有權人建物權狀 

2.土地權狀 

3.台電最新一期電費單據影印本 

社員或社提供給廠商 

1.廠商到社員住家現勘 

2.廠商提供初步投資評估 

2 廠商 廠商到社員住家現勘     

3 廠商 廠商提供初步投資評估     

4 
社員 

廠商 
社員確定要裝設 

1.建物使用執照 

2.所有權人身分證正反面(便印

章) 

3.電表租賃保證人身分證正反面

(便印章) 

4.指定匯入帳戶存摺(委託轉帳授

權書) 

1.同時和社辦理貸款作業(同

時檢附委託轉帳授權書) 

2.廠商送件到縣府核准備案

函時程(4個月) 

3.從送件、施工到掛表完成時

間(7-8個月)  

5 
社員 

廠商 
簽訂工程承攬合約書 廠商和所有權人簽訂合約書 申請作業開始進行 

6 
社員 

(社) 
支付第一期工程款匯款20% 

廠商函文-正本：所有權人、副本：

儲蓄互助社 
辦理擔保放款作業 

7 廠商 申請作業完成和台電簽約 廠商提供台電契約編號  建議：需在掛表前完成 

8 社 

1.寄發台電存證信函辦理電費

質權設定 

2.辦理經濟部動產抵押權設定 

相關資料 

質權、動產抵押權設定完成後

撥款，貸款起始日計(貸款計

息開始並繳付本息)  

9 廠商  申請作業取得縣政府備案函 
廠商提供(標的物明細) 

儲蓄互助社辦理作業 
 

10 
廠商 

社 

1.準備進場施工裝設 

2.支付第二期工程款匯款70% 

廠商函文-正本：所有權人、副本：

儲蓄互助社 
距第一期匯款時間約三個月 

11 

廠商 

社 

社員 

1.完工掛表取得台電設備併聯

運轉函 

2.社員投保太陽光電設備保險

(電子設備損失險)附加天災

賠償) 

3.支付第三期工程款匯款10%+

稅金 

1.廠商函文-正本：所有權人、副

本：儲蓄互助社 

2.社員提供社保單文件 

距第一期匯款時間約五個月 

12 
台電 

社 
收到台電躉售電費(2個月一期)   

距第一期匯款時間約八至九

個月 

 


