◎證照代辦：
重要說明：
請旅行社辦理新護照時，務必向旅行社告知：您是否曾辦理過護照；若未告知或表達不正確，將造成外交部領事事務局不受理申請或退件。

民國100年7月1日起，首次申請普通護照民眾須『親自』至外交部領事事務局或外交部中部、南部、東部辦事處
處理 ; 倘不便親自前往，則須先至戶政事務所辦理人別確認後，始得委託代理人續向外交部代為申請護照。
戶政事務所不代送(領)護照申請案件。
【新辦護照】
· 首次辦理，需先至戶政事務所辦理人別確認一份 

· 身份證正本 

· 兩吋彩色照片二張(最好不可與身份證相同)，最近6個月內拍攝之彩色（直4.5公分且橫3.5公分，不含邊框）光面白色背景照片乙式2張
· 如有過期護照正本及尚還有效期之舊護照也請一併附上

· 費用為台幣1450元整，未滿14歲費用為台幣1000元整
· 工作天約7天

※注意事項：
※未滿14歲者首次申請護照應由直系血親尊親屬、旁系血親三親等內親屬或法定代理人陪同親自辦理。陪同辦理者應繳驗親屬關係證明文件（如國民身分證正本及影本，或政府機關核發可資證明親屬關係之文件正本及影本）。
※未成年人（未滿20歲，已結婚者除外）申請護照，應先經父或母或監護人在申請書背面簽名表示同意，除黏貼簽名人國民身分證影本外，並應繳驗國民身分證正本。倘父母離婚，父或母請提供具有監護權之證明文件正本（如提供三個月內戶籍謄本者請保留完整記事欄）及國民身分證正本。

※年滿16歲之當年1月1日起至屆滿36歲當年12月31日之男子及國軍人員、服替代役役男於送件前，請持相關兵役證件（已服完兵役、正服役中或免服兵役證明文件正本）先送國防部或內政部派駐本局或外交部各辦事處櫃臺，在護照申請書上加蓋兵役戳記（尚未服兵役者免持證件，直接向上述櫃臺申請加蓋戳記），再赴相關護照收件櫃臺遞件。（請參閱「接近役齡男子、役男、國軍人員、後備軍人申請護照須知」）。


※未成年人（未婚且未滿20歲者）不得接受委任代辦護照。但已滿14歲且領有國民身分證之未成年人，為申請人之直系血親卑親屬（子女、孫子女等）或兄弟姊妹，經其法定代理人（有親權之父或母或監護人）於申請人護照申請書正面備註欄書具同意其代辦護照之文字（請參閱
「同意未成年人代辦之護照申請書範本（供有戶籍國民在國內填用）」或
「同意未成年人代辦之護照申請書範本（前往戶所辦理人別確認使用）」）後，得接受申請人委任代辦護照。申請人及受委任人應填寫護照申請書背面之委任書及黏貼受委任人國民身分證影本，受委任人於送件時應攜帶本人之國民身分證正本及與申請人親屬關係證明文件正本。
【新辦台胞證】
· 護照影本一份 

· 身份證正反影印本一份 

· 兩吋彩色照片一張(最好不可與護照及身份證相同)，若同時辦護照與台胞証，照片可相同。
· 如有過期台胞證正本也請一併附上 

· 費用為台幣1500元整 

· 工作天約7天

【台胞證加簽】
· 台胞證正本 

· 費用為台幣400元整 

· 工作天約5天

